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ACTA No. 01-23/04/2020 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  CONFORMACIÓN DEL COI 

 

CIUDAD Y FECHA:  Yumbo, 23/04/2020 
 

HORA INICIO: 17:00 HORA FIN: 19:00 

LUGAR: COLEGIO COOPERATIVO JOSÉ ANTONIO 
GALÁN 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO REGIONAL 
VALLE - CEAI 

TEMA (S): 
 Balance  proceso  Doble Titulación 2019  
 Desarrollo Etapa Productiva 
 Ejecución  de la  Formación 
 Proceso de registro y matricula grado 10° 
 Concertación fecha sensibilización padres de familia grado 10° 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar COI de inicio proceso formativo para la vigencia 2020 para el Colegio Cooperativo José Antonio Galán. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

Se realiza la apertura de la reunión de conformación del Comité Operativo Institucional (COI)   haciendo 

un breve resumen sobre la dinámica que se llevará a cabo para la presente vigencia respecto al 

acompañamiento SENA y el desarrollo de los procesos formativos.  

Cada uno de los directivos, docentes técnicos e instructores realizan su presentación ante el grupo, 

exponiendo los puntos de vista e inquietudes referentes a los lineamientos del SENA y la manera cómo 

van a ser llevados a cabo en la IE. 

 

BALANCE PROCESO DOBLE TITULACION 2019 

NO HAY CLARIDAD 

No se tienen datos exactos. Se graduaron 17 aprendices vinculados al SENA.  

No hay indicios de aprendices en estado “en formación” de fichas ya finalizadas. 

Estado  
Matriculado  
Retiro Voluntario  
Formación   
Certificado  
Por certificar  

 

Los estudiantes de grado 10° y 11° que perdieron el año durante la vigencia 2020 la IE debe solicitar 

cancelación de  la matricula;  lo que indica que no tendrán posibilidad de retomar proceso SENA.  



 

 
 

                                                                                                                             

 
Aspectos positivos. El docente Wilson Flor no dejó retroalimentación. 

 
 Le gusta a los aprendices la modalidad de sistemas pero lastimosamente no todos pueden estar ahí. 

 La disciplina de los aprendices por el SENA como soporte. 

 Las oportunidades que les da el SENA a los aprendices al graduarse. 

 
Aspectos por mejorar 

 
 Las directivas y docentes expresan no saber debido a que la persona que estaba a cargo del proceso 

no dejó ninguna retroalimentación en la IE. 

 

PARA EL DESARROLLO DE LA ETAPA PRODUCTIVA  SE PLANTEA LO SIGUIENTE: 

 

La modalidad que se llevará a cabo por los estudiantes para desarrollar la etapa productiva será la 

implementación de proyecto productivo debido a la contingencia. de acuerdo a los lineamientos de la 

institución educativa. La instructora transversal impartirá las indicaciones para llevar a cabo este proceso el 

cual inicia con  los aprendices de grado 11. Se analizará la opción de iniciar empresa didáctica con 

aprendices de grado 10º.  

Es necesario que para el mes de mayo del presente año los aprendices  de grado 11º hayan seleccionado la 

Alternativa de la etapa práctica que llevará a cabo. 

 

EJECUCION DE LA FORMACION 2020    

 
Para el desarrollo del proceso académico y administrativo para la presente vigencia  se tendrá como 

referente los siguientes acuerdos y directrices: 

 
 El 100% de los  aprendices presentarán proyecto productivo como parte de la evaluación de la etapa 

práctica. Para lo anterior se realizará el respectivo seguimiento por parte de los instructores Ángel 

Daniel Fernández  desde lo técnico y Mónica Alexandra Reyes desde lo metodológico y transversal. 

 Para la presentación de la etapa práctica los estudiantes crearán grupos de trabajo no mayores a 4 

integrantes. La etapa productiva se ejecuta con base a los lineamientos y opciones establecidas en el 

capítulo V del reglamento del aprendiz. 

 Respecto a las certificaciones emitidas por el SENA y las graduaciones otorgadas por la IE, se concerta 



 

 
 

                                                                                                                             

que todo aprendiz será graduado y certificado siempre y cuando aprueben las competencias técnicas,   

transversales y no haber superado 4 inasistencias consecutivas a la formación sin justificar. 

 Se realizará el respectivo Comité de Seguimiento a los aprendices para analizar el desarrollo 

académico y disciplinario de sus actividades permitiendo  aplicar planes de mejoramiento en los 

tiempos precisos. 

 Los procedimientos del programa son los establecidos dentro del sistema integrado de gestión 

(compromiso). 

  INGLÉS: Este módulo lo evaluará directamente la IE teniendo en cuenta las actividades y evaluaciones 

que el docente realice. 

 Con cada uno de los docentes técnicos y los instructores SENA realizarán empalme de los procesos y 

posteriormente concertará el desarrollo curricular y las actividades que lo acompañarán  para el 

desarrollo del proceso formativo. De la misma manera la instructora y docentes de las áreas 

transversales a través de la instructora Mónica Alexandra Reyes concertarán su metodología de 

trabajo. 

 Los aprendices deben utilizar  las plataformas virtuales del SENA: SOFIA PLUS y Territorium Sena  para 

el desarrollo de las actividades propuestas en las guías. Con la excepción que debido a la contingencia, 

se acuerda el manejo de un único canal para recepción de evidencias según lo indicado por la I.E. 

 El horario de la Técnica con los aprendices, se llevará a cabo en la vigencia 2020  de acuerdo a la 

siguiente tabla para la modalidad de sistemas:   

 

Fichas/Grado Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 

2059183   6:30 am 

– 2:20 

pm 

  

1855937    6:30 

am – 

2:20 

pm 

 

      



 

 
 

                                                                                                                             

      

 
  
PROCESO DE REGISTRO Y MATRICULA GRADO 10° 
 

Cronograma de actividades para el proceso de inscripción y matrícula de los aprendices que participarán 

del programa de articulación con la educación media para el periodo 2020 – 2021, en los 

establecimientos educativos de calendario A: 

 

ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA LÍMITE EVIDENCIA 

1 

Solicitud de Inscripción 
y Matrícula de aspirantes al 
programa de articulación con 
la educación media. 

Rector Establecimiento 
Educativo articulado. 

05 de Febrero de 
2020 

Documentos detallados 
en el presente Correo. 

2 

Registro de Aprendices en la 
plataforma SOFIA Plus con el 
apoyo de los Instructores 
SENA. * 

Rector, Docente y 
Estudiantes aspirantes 
del establecimiento 
Educativo articulado. 

10 de Febrero de 
2020 

Captura de Pantalla de 
Registro exitoso en la 
plataforma SOFIA Plus. 

3 
Inscripción de Aspirantes de 
acuerdo con la Solicitud de los 
Establecimientos Educativos. 

Líder del Programa de 
Articulación del SENA con 
la educación media en el 
CEAI. 

14 de Febrero de 
2020 

Listados de 
inscripciones obtenido 
del aplicativo SOFIA 
Plus y enviado a los 
Establecimientos 
Educativos. 

4 Reporte de novedades de 
Inscripciones. 

Rector Establecimiento 
Educativo articulado. 

17 de Febrero de 
2020 

Solicitud por 
correo para la gestión 
de novedades 
presentadas en 
el proceso de 
inscripción. 

5 
Matrícula de Aspirantes de 
acuerdo con la Solicitud de los 
Establecimientos Educativos. 

Líder del Programa de 
Articulación del SENA con 
la educación media en el 
CEAI. 

21 de Febrero de 
2020 

Listados de 
matriculados obtenido 
del aplicativo SOFIA 
Plus y enviado a los 
Establecimientos 
Educativos. 

6 Reporte de novedades 
de Matrículas. 

Rector Establecimiento 
Educativo articulado. 

22 de Febrero de 
2020 

Solicitud por 
correo para la gestión 
de novedades 
presentadas en 
el proceso 
de matrícula. 



 

 
 

                                                                                                                             

 

El proceso de Sensibilización a los aspirantes de grado noveno  se debe realizar  en octubre – noviembre 

en las I.E, con el fin de garantizar el oportuno proceso de registro y matrícula. Tener en cuenta varios 

puntos claves en el registro: 

 No registrar con correos generales a los aspirantes a la plataforma SOFIA Plus, este nos 

conlleva a tener inconvenientes en el proceso de recuperación de claves. 

 Revisar y verificar con el documento de identidad de cada estudiante el registro y si encuentra 

inconsistencias, informar para solucionar y no tener inconvenientes en la inscripción a las 

fichas correspondientes.  

 Los tamaños de grupo deben estar dentro de los rangos que garanticen calidad de la 

formación, se recomienda como mínimo  estén en el rango de 25 aprendices.  

 Una vez finalizado el proceso de inscripción, es importante informar y compartir con las 

directivas de la I.E. el listado de los estudiantes inscritos, con el fin de evitar inconsistencias  

 Los instructores SENA solicitarán la documentación requerida para llevar a cabo la verificación 

del registro de los estudiantes de grado 10º.  

 

SENSIBILIZACIÓN PADRES DE FAMILIA  GRADO 10° 

 
 Se acuerda con los directivos  y docentes técnicos  como fecha para sensibilización de padres de 

familia del grado 10° de Sistemas para el día 29 de abril a las 4:00 PM.  

SENSIBILIZACIÓN GRADO 9º  

 Sensibilización de grado 9º se realizará en octubre 6 de 2020 según acuerdo entre directivas y 

docentes técnicos. 

 

INDUCCIÓN GRADO DÉCIMO 

 

 Se acuerda entre directivos y técnicos la inducción de grado 10º para el día 29 de abril a las 10:00 am. 

 

 

 

 
 



 

 
 

                                                                                                                             

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 
 
Descritas anteriormente 
 
 
 
 
 

 
 
 
Instructores e IE 

 
 
 
Según las estípuladas 

ASISTENTES: (Ver imagen adjunta) 

 

 

 


